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Ghid privind elaborarea si sustinerea proiectului de diploma/disertatiei

Introducere— cadru general

In conformitate cu Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de
licentd/diploma si disertatie, la Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati, examenul de
licentd/diploma consta din doua probe:

a) evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b) prezentarea si sustinerea proiectului de diploma.

Prezentul ghid pentru elaborarea si sustinerea proiectului de diploma/disertatiei este un
document adoptat de catre membrii Consiliului Facultatii Transfrontaliere, avand urmatoarele
obiective:

eficientizarea activitatilor de coordonare a proiectului de diploma/disertatiei;
facilitarea redactarii corecte de catre student/absolvent a proiectului de diploma;
cresterea nivelului calitativ al proiectului de diploma/disertatiei;
evaluarea unitara a absolventilor care Tsi sustin proiectul de diploma/disertatiei.
Tn vederea atingerii obiectivelor enuntate anterior, prezentul ghid contine:
informatii referitoare la structura proiectului de diploma/disertatiei;
reguli de redactare a proiectului de diploma/disertatiei;
reguli de prezentare a proiectului de diploma/disertatiei;
grila de evaluare a proiectului de diploma/disertatiei;
Ghidul, Tmpreuna cu anexele utilizate pentru redactarea proiectului de

diploma/disertatiei, va fi publicat pe site-ul Facultatii Transfrontaliere.

Alegerea temel si a cadrului didactic

Fiecare cadru didactic din cadrul Departamentului de Stiinte Aplicate, Facultatea
Transfrontaliera, are obligatia de a trimite directorului de departament pana pe data de 15
octombrie, inainte de Tnceperea fiecarui an universitar, un numar de teme de proiecte de
diplomad/disertatie, teme in domeniul de activitatesi disciplinele predate de fiecare cadru didactic.

Directorul de departament afiseaza pana pe data de 30 octombrie la avizierul
departamentului, a facultatii si pe site-ul facultatii, lista temelor proiectelor de diploma si
disertatie, precum si indrumatorii stiintifici care au propus temele.

Fiecare student a Facultdtii Transfrontaliere, din cadrul programului de licenta IPM si
programul de master IMA are obligatia de a-si alege tema pentru proiectul de diploma/disertatie
si cadrul didactic coordonator, pana pe data de 30 octombrie, respectand, pe parcursul elaborarii
si prezentarii lucrarii, cerintele impuse de acesta. Temele proiectelor de diploma pot fi

modificate la cererea studentului numai cu acordul cadrului didactic si doar pana la data de 30
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octombrie.

Fiecare cadru didactic, pana la data de 30 octombrie, anuntd directorului de
departament numele studentilor si temele alese de acestia pentru a se putea afisa lista finald cu
temele proiectelor de diploma alese de studenti si cadrele didactice indrumatoare.

Directorul de departament va afisa la avizierul departamentului, pana la data de 30
octombrie a fiecarui an universitar, repartizarea studentilor anilor 1V (licentd) si Il (master) la

Tndrumatorii stiintifici si temele proiectelor de diploma si disertatie alocate.

Structura proiectului de diploma/disertatiei

Proiectul de diploméd/disertatia este structurat pe capitole si include urmatoarele
elemente obligatorii:
a.  Coperta — informatiile care trebuie sa apara pe coperta proiectului de diploma/disertatiei
sunt prezentate in Anexa 1;
b.  Pagina de titlu — informatiile care trebuie sa apara in pagina de titlu a proiectului de
diploma disertatiei sunt prezentate in Anexa 2;
c.  Declaratie standard — a proiectului de diploméa/disertatiei va contine o declaratie pe propria
raspundere a absolventului, datata si semnata in original, din care sa rezulte ca lucrareali apartine,
nu a ma fost niciodata prezentata si nu este plagiatda. Continutul declaratiei este prezentat n
Anexa 3. Declaratia este semnata si de cadrul didactic coordonator;
d. Cuprinsul — proiectului de diploma/disertatia va avea un cuprins care sa contina titlurile
tuturor capitolelor si subcapitolelor Tnsotite de numarul de pagini la care Tncepe fiecare capitol i
subcapitol (a se vedea exemplul din Anexa4);
e.  Lista figurilor si lista tabelelor — in cazul in care proiectul de diploma/disertatia contine
figuri (imagini, grafice) si/sau tabele, acestea vor fi prezentate imediat dupa cuprins, sub forma
unor liste (separat pentru figuri si tabele) care contin numele fiecarui element si numarul paginii
la care se afla acesta (a se vedea exemplul din Anexa 5);
f. Introducere — aceasta va contine motivatia alegerii temei, gradul de noutate a temei Si
descrierea Situgiel existente, a cercetarilor in domeniu, obiectivele generale ale proiectului de
diplomé/disertatiei, metodologia folosita, titlul capitolelor si legatura dintre ele, precum si limitele
lucrdrii (confidentialitatea datelor, ratd mica de raspuns la chestionare/interviuri, lipsa accesului la
unele surse bibliografice de referintd etc.). Introducerea nu se numeroteaza ca si capitol;
g. Capitole — proiectul de diploméa/disertatia va contine intre 4 si 7 capitole numerotate
crescator, fiecare putand sa aiba, in partea finald, o sectiune de concluzii partiale, care sa
sintetizeze informatiile si/sau rezultatele prezentate in cadrul acelui capitol;

h.  Concluzile proiectului de diplomd/disertatiei — in aceastd parte a proiectului de
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diploma/disertatiei se regasesc cele ma importante concluzii din lucrare, opinia personala
privind rezultatele obtinute in proiect, precum si potentiale directii viitoare de cercetare legate de
tema abordata. Concluziile proiectului de diploméa/disertatiei nu se numeroteaza ca si capitol;

I Anexe (daca este cazul) — acestea apar Tntr-o sectiune separata, care nu se humeroteaza ca
si capitol. Fiecare anexa va fi mentionata cel putin o data in textul lucrarii. Anexele se
numeroteaza crescator (Anexa 1, Anexa 2 etc.);

J- Bibliografie — aceasta este ultima parte a lucrarii si va contine lista tuturor surselor de
informatii utilizate de catre absolvent pentru redactarea proiectului de diploméa/disertatiei.

Bibliografia nu se va numerota ca si capitol al proiectului.

Reguli deredactar e a proiectului de diplomi/disertatiei

Formatul ntregii lucrari este A4, numarul de pagini fiind minim 50, cu urmatoarele
elemente:
a Marginile paginii — se vor utiliza urmatoarele valori pentru marginile paginii (Page Setup
- Margins):
sténga: 2,5 cm;
dreapta: 2 cm;

sus. 2 cm;

SSERNER NN

jos. 2.cm.

b.  Spatiere intre randuri — textul va respecta o spatiere intre randuri de 1,15 linii (Format -
Paragraph — Linespacing — 1,15 lines);

c. Alinierea textului in cadrul paragrafelor — textul din cadrul paragrafelor normae va fi
aliniat intre marginile din stanga si dreapta (justified). Primul rand al fiecarui paragraf va avea o
indentare de 1,5 cm (Format — Paragraph - Indentation - Left). Exceptie fac titlurile
capitolelor, care pot fi aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor si figurilor (a se vedea
explicatiile de mai jos);

d. Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 12
puncte, utilizdnd diacriticele specifice limbii in care este redactata lucrarea (&, 1, s, t, 4 - pentru
limba romana);

e.  Numerotarea paginilor — numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu, pana
la ultima pagind a lucrérii dar numarul paginii apare doar incepand cu Introducerea. Numarul de
pagina se insereaza in subsolul paginii, centrat.

f.  Antetul paginii — apare Tncepand cu introducerea si va contine numele absolventului (in
stanga) si titlul capitolului (in dreapta);

g. Tabele — tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar
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cea de a doua reprezentand numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel are numar si
titlu care se mentioneaza deasupra tabelului, aliniat la marginea din dreapta. Daca este cazul,
sursa datelor se precizeaza sub tabel, aliniat Tntre marginile din stanga si dreapta (justified),
indicand Tn mod obligatoriu numele autorului/lor, lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau
adresa de Internet completa;

h.  Figuri — figurile se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului iar cea
de a doua fiind numarul figurii din capitolul respectiv; fiecare figurd are numar si titlu care se
mentioneaza sub figura, centrat, daca este cazul, sursa figurii se indica pe randul imediat
urmator, justified, indicand numele autorului/lor, lucrarea (carted), editura, anul, pagina sau
adresa de Internet completa;

I Bibliografia — Trebuie sa cuprinda carti, monografii tehnice, articole stiintifice, legaturi Si
site-uri web; minim 40% dintre acestea trebuie sa fie din ultimii 5 ani pentru a evidentia
actualitatea temel studiate. Referintele bibliografice se trec in text cu cifre de la 1 la n intre
paranteze patrate (ex. [1]) iar la final se pastreaza numerotarea din text Si se vor respecta

urmatoarele reguli de redactare:

1. Carte. Exemplu:
[1] M. Mulder, Basic principles of membrane technology, Kluwer Academic Publishers, The
Netherlands, 1996, ISBN 0-7923-4247-X;
[n] Initiald Autor. Nume Autor, Titlul cartii, Numele editurii, Locul aparitiei, Anul publicarii,
ISBN.

2. Lucrari stiintifice. Exemplu:
[2] D. Wang, K. Li, W. K. Teo, Preparation and characterization of polyetherimide asymmetric
hollow fiber membranes for gas separation, Journal of Membrane Science, Volume 138, Issue 2,
2011, Pages 193-201, ISSN 0376-7388;
[n] Initiala Autor 1. Nume Autor 1, Initiala Autor 2. Nume Autor 2, Initiald Autor X. Nume
Autor X, Titlu Articol stiintific, Jurnalul, Numarul volumului, Numarul, Anul publicarii,

Paginile, ISSN-ul jurnalului.

3. Materiale online. Exemplu:
[3] http://ro.wikipedia.org/wiki/Materiale_compozite

Imprimarea tuturor paginilor lucrarii se varealiza doar pe o fatd a fiecérei foi.
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Reguli de prezentar e a proiectului de diploma/disertatiei

Prezentarea proiectului de diplomé&/disertatiei Tn fata comisiei de examinare este cel
putin la fel de importanta ca si redactarea acestuia. Nota finala obtinutd de catre absolvent
reprezintad rezultatul evaluarii comisiei, in urma prezentarii si sustinerii proiectului de diploma
de catre absolvent.

Reguli de prezentare si sustinere a proiectului de diploma/disertatiei sunt:

a. Data, orasi locul prezentarii: absolventii vor fi anuntati asupra datei, orei si locatiei la
care isi vor putea sustine proiectul de diploma/disertatia Tn fata comisiei. Neprezentarea
absolventului la data, ora si locatia stabilite poate atrage eliminarea acestuia din
examenul de licentd. Cadrul didactic coordonator va fi prezent la sustinerea, de cétre
absolvent, a proiectului de diploma/disertatiei in fata comisiei;

b. Prezentare in PowerPoint: absolventul isi va sustine rezultatele cercetarii realizate cu
ajutorul unei prezentari multimedia concepute ih PowerPoint;

c. Timp maxim de prezentare: 10-15 minute;

d. Tntrebari: membrii comisiei pot adresa absolventului intrebri referitoare la subiectul
proiectului de diploma/disertatiei si/sau metodologia si resursele folosite numai dupa

terminarea prezentarii facute de student.

Recomandari pentru realizarea prezentarii multimedia:

prezentarea va contine intre 15 si 25 dide-uri;

existenta obligatorie a unui dside de titlu, care va contine cel putin titlul proiectului,
numele absolventului si numele cadrului didactic coordonator;

slide cu cuprinsul prezentarii;

slide ce va cuprinde cuvinte cheie (cu ajutorul acestuia se vor prezenta cele mentionate in
introducerea proiectului de diploma);

6-10 dlide-uri cu text, tabele, figuri (cu gutorul acestora se vor prezenta acele aspecte ale
proiectului de diploma/disertatiei ce se doresc afi comunicate comisiei);

1-2 dlide-uri pentru concluzii;

continutul de informatii scrise pe slide sa fie abordate intr-un mod succint si la obiect,
punand mai mult accent pe reprezentatii grafice (maximum 7 linii a cée 7 cuvinte

fiecare).
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Evaluarea proiectului de diplomé/disertatiei
In vederea evaludrii unitare a proiectului de diploma/disertatiei, s-au Tntocmit

urmatoarele grile de evaluare:

Grila de evaluare a lucrarii de cétre cadrul didactic coordonator:

Nr. Crt. Criteriu deevaluare Punctaj

1. Evaluarea calitatii lucrarii/cercetarii intreprinse 7 puncte

Respectarea regulilor de structurare a lucrarii, conform
2. 1,5 puncte

prezentului ghid

Respectarea regulilor de redactare a lucrarii, conform
3. 1,5 puncte

prezentului ghid

Grila de evaluare a lucrarii de catre membrii comisiei

Nr. Crt. Criteriu deevaluare Punctaj

Evaluarea calitatii proiectului de diploma (disertaiet)/
1. 2 puncte
cercetarii intreprinse

Respectarea regulilor de structurare a lucrarii, conform
2. 1,5 puncte

prezentului ghid

Respectarea regulilor de redactare a lucrarii si conform
3. | prezentului ghid (cu accent pe modul de tratare a| 1,5 puncte

referintelor bibliografice)
4. Prezentarea lucrarii si raspunsurile la intrebari 5 puncte
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Declaratie

Prin prezenta declar ca proiectul de diploma/disertatia cu titlul “Titlul complet al
proiectului” este scris(d) de mine si nu a mai fost prezentat(&) niciodata la o altd facultate sau
institutie de Tnvatamant superior din tara sau strainatate. De asemenea, declar ca toate sursele

utilizate, inclusiv cele de pe Internet, sunt indicate in lucrare, cu respectarea regulilor de evitare
aplagiatului:

v’ toate fragmentele de text reproduse exact, chiar si in traducere proprie din alta limba, sunt
scrise Tntre ghilimele si detin referinta precisa a sursei;
v reformulareain cuvinte proprii atextelor scrise de catre alti autori detine referinta precisa;

v rezumarea ideilor altor autori detine referinta precisa la textul original.

Galai, data

Absolvent Prenume Nume

(semndtura Tn original)

Cadru didactic coordonator,

Prenume Nume

(semnatura n original)
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