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Ghidul de redactare reprezintă un document strict orientativ, al cărui principal obiectiv este facilitarea redactării corecte a lucrărilor de licenţă / disertaţie. Cum Ghidul nu îşi propune să ofere exemple detaliate despre elementele specifice tuturor perioadelor istorice sau tipurilor de abordare ce pot constitui tema unei lucrări de licenţă / disertaţie, este foarte important ca studenţii să respecte întocmai, pe parcursul elaborării şi redactării lucrării, cerinţele impuse de coordonatorul ştiinţific al licenţei / disertaţiei.

STRUCTURA LUCRĂRII 
Lucrarea de licenţă / disertaţie este structurată pe capitole, subcapitole, subpuncte şi cuprinde următoarele componente obligatorii:

1. Copertă (cf. anexa 1).
2. Pagina de titlu (cf. anexa 2).
3. Cuprins.
4. Lista abrevierilor utilizate, lista tabelelor, graficelor, ilustraţiilor (dacă este cazul, în funcţie de specificul lucrării, se va include o listă cu abrevierile utilizate, precum şi cu tabelele statistice, graficele, ilustraţiile existente în lucrare – cu numele şi pagina la care se găsesc).
5. Introducere – conţine elemente precum: importanţa problemei, motivaţia alegerii temei, gradul de noutate a temei prin analiza istoriografiei problemei (cronologic sau pe direcţii şi tendinţe istoriografice) şi prezentarea izvoarelor accesibile, obiectivele generale ale lucrării, metodologia folosită, structura lucrării.
6. Conţinutul propriu-zis, pe capitole, subcapitole, subpuncte – în funcţie de planul de redactare a lucrării convenit cu coordonatorul ştiinţific.
7. Concluzii – cele mai importante rezultate ale cercetării, opinia personală privind rezultatele obţinute în lucrare, direcţii viitoare de cercetare legate de tema abordată.

8. Anexe – Dacă este cazul, vor fi incluse tabele, grafice, ilustraţii (la care s-a făcut referire cel puţin o dată în textul lucrării).
9. Bibliografie – lista tuturor surselor de informaţie utilizate de către absolvent pentru redactarea lucrării de licenţă / disertaţie. 
NORME DE TEHNOREDACTARE:
Format: A4.
Marginile paginii: stânga: 3 cm, dreapta: 2 cm, sus:  2 cm, jos: 2 cm.
Spaţiere între rânduri: 1,5 linii.
Alinierea textului: între marginile din stânga şi dreapta (justified). Primul rând al fiecărui paragraf va avea o indentare de 1,25 cm.
Font: Times New Roman, cu dimensiunea de 12 puncte, utilizând obligatoriu diacriticele specifice limbii române.
Numerotare pagini: în josul paginii, numărul paginilor centrat.
Se tipăreşte pe o singură parte a foii, format A4.

APARATUL CRITIC:
Poate fi redactat în modalităţi diverse, în funcţie de „cutumele” domeniului în care se încadrează lucrarea de licenţă / disertaţie. Drept model, sugerăm utilizarea sistemului de citare folosit în ultima lucrare de sinteză editată sub egida Academiei Române, Istoria Românilor, 8 tomuri, Bucureşti, 2001-2003.
Trimiterile se fac în subsolul paginii, cu note numerotate cu cifre arabe (este recomandată numerotarea în continuare, pe fiecare capitol în parte).
BIBLIOGRAFIA: 
Se structurează alfabetic pe următoarele categorii de lucrări: 
1) Izvoare istorice şi instrumente de lucru (în funcţie de specificul perioadei şi de tema de cercetare, acestea pot fi subîmpărţite în Documente inedite, Colecţii de documente, Documente cartografice, Presă, Corespondenţă, Memorialistică etc.).

2) Lucrări generale.
3) Lucrări speciale.

Se recomandă parcurgerea următoarelor lucrări:

· ECO, Umberto, Cum se face o teză de licenţă. Discipline umaniste, traducere de George Popescu, Iaşi, Polirom, 2006.

· MURGESCU, Bogdan, Metodologia cercetării istorice. Prezentare sintetică, în „Studii şi articole de istorie”, vol. 67, 2002, pp. 107–128.

· POPOVICI, Bogdan, Câteva consideraţii asupra metodologiei realizării unei lucrări ştiinţifice în domeniul istoriei, în ,,Hrisovul”, vol. VI–VII, 2001, pp. 217–244.

· RAD, Ilie, Cum se scrie un text ştiinţific. Discipline umaniste, ediţia a II-a revăzută şi adăugită, Iaşi, Polirom, 2008.

· TOPOLSKI, Jerzy, Metodologia istoriei, traducere de Aura Ţapu, Bucureşti, Editura Ştiinţifică şi Enciclopedică, 1987.

· VEYNE, Paul, Cum se scrie istoria, traducere Maria Carpov, Bucureşti, Editura Meridiane, 1999.
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